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1.° Vogal efetivo:

- Dra. Paula Patricia Rodrigues Silva Fernandes
Sousa, Diretora de Servigos de Inspecdo, da
Autoridade  Regional das  Atividades
Econdmicas;

2.° Vogal efetivo:

- Dra. Ana Paula de Sousa Brazio, Diretora de
Servicos da Dire¢do de Recursos Humanos e
de Apoio a Gestdo, da Diregdo Regional da
Administragdo Publica e da Modernizagéo
Administrativa.

1.° Vogal suplente:

- Dr. Jos¢ Eusébio Faria Temtem, Inspetor
Superior Principal, da Autoridade Regional
das Atividades Econdmicas;

2.° Vogal suplente:

- Dra. Maria do Céu de Freitas Gongalves da
Costa Mendes Vieira Fernandes, Técnica
Superior da  Diregdo  Regional da
Administragdo Publica e da Modernizagio
Administrativa.

18. Em cumprimento da alinea h) do artigo 9.° da
Constituicdo, a Administragdo Publica, enquanto
entidade empregadora, promove ativamente uma
politica de igualdade de oportunidades entre
homens e mulheres no acesso ao emprego e na
progressio profissional, providenciando
escrupulosamente no sentido de evitar toda e
qualquer forma de discriminag@o.

Vice-Presidéncia do Governo Regional, 9 de outubro de
2018.

O CHEFE DO GABINETE, Luis Nuno Olim

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO
DIRECAO REGIONAL DE EDUCACAO
Despacho n.° 294/2018

Considerando que o Decreto Regulamentar Regional
n.° 7/2016/M, de 5 de fevereiro, aprovou a orgénica da
Direcéo Regional de Educacdo (DRE).

Considerando que a Portaria n.° 90/2016, de 3 de margo,
alterada e republicada pela Portaria n.° 81/2017, de 20 de
Margo, aprovou a estrutura nuclear da Direcdo Regional de
Educacdo e definiu as atribuicdes e competéncias das
respetivas unidades orgénicas.

Considerando que o Despacho n.° 110/2016, de 21 de
margo, alterado e republicado pelo Despacho n.° 152/2017,
de 23 de marco, aprovou a estrutura flexivel da Diregdo
Regional de Educacdo e estabeleceu as respetivas
competéncias.

Considerando que a eficicia desta Direcdo Regional
depende da existéncia de estruturas com fungdes de carater
predominantemente administrativo, que prestam apoio as
respetivas unidades orgénicas nucleares e flexiveis.

Assim, ao abrigo do disposto no n.° 8 do artigo 21.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 de
novembro, alterado pelos Decretos Legislativos Regionais
n.°s 24/2012/M, de 30 de agosto, e 2/2013/M, de 2 de
janeiro, determino o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

E aprovada a estrutura administrativa das unidades
nucleares e flexiveis da Diregdo Regional de Educagdo e
estabelecidas as  respetivas  fungdes de  carater
predominantemente administrativo.

Artigo 2.°
Estrutura administrativa

1- Na dependéncia da Diregdo de Servicos de
Educagdo Artistica e Multimédia (DSEAM)
funcionam:

a) A Seccdo Administrativa (SA);
b) A Seccdo de Recursos Pedagogicos (SRP).

2- Na dependéncia da Divisdo de Planeamento e
Gestdo Financeira (DPGF) funciona a Secgdo de
Patriménio (SP).

3 - Na dependéncia da Divisdo de Apoio a Gestdo e

Organizag¢do (DAGO) funcionam:

a) O Departamento de Arquivo e Documentagéo
(DAD);

b) A Seccdo de Pessoal (SP);

c) A Secgdo de Atendimento e Expediente Geral
(SAEQG);

d) A Secgdo de Equipamento e Conservagdo
(SEC).

Artigo 3.°
Seccdo administrativa

1 - A SA, coordenada por um trabalhador integrado na
area de atividade administrativa, nomeadamente na
carreira subsistente de coordenador, designado por
despacho do Diretor Regional de Educagdo, é uma
unidade com fungdes de carater predominantemente
administrativo no ambito da DSEAM.

2 - A SA incumbe, em especial, prestar apoio em todas
as matérias inerentes ao desenvolvimento das
atividades dos Servigos da DSEAM,
designadamente, em matérias de expediente,
registo, arquivo pessoal, alunos e transportes.

Artigo 4.°
Secg¢do de recursos pedagdgicos

1- A SRP, coordenada por um trabalhador integrado
na area de atividade administrativa, nomeadamente
na carreira subsistente de coordenador, designado
por despacho do Diretor Regional de Educacéo, é
uma unidade com fungdes de carater predominan-
temente administrativo no &mbito das atribuicdes e
especificidades da DSEAM.

2 - A SRP incumbe, em especial:

a) Prestar apoio e executar os procedimentos
administrativos relativos a matérias inerentes
ao desenvolvimento das atividades de gestdo
da Biblioteca e do Portal de Recursos para a
Educagdo Artistica;

b) Assegurar todo o apoio de caracter
administrativo as atividades de investigacdo e
de produgéo de edicdes;

c) Exercer as demais fun¢des que lhe forem
confiadas e resultarem do normal desempenho
das suas tarefas.
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Artigo 5.°
Seccdo de patrimonio

A SP, coordenada por um trabalhador integrado na
area de atividade administrativa, nomeadamente na
carreira subsistente de coordenador, designado por
despacho do Diretor Regional de Educacio, ¢ uma
unidade com fungdes de carater predominantemente
administrativo no dambito da DPGF.

A SP incumbe, em especial:

d) Executar os procedimentos administrativos
relativos a atualizagdo do inventario,
promovendo a corresponsabilizagdo dos
Servigos;

e) Proceder a identificacdo, codificacgdo, registo,
movimentagdo, inventariagio e controlo de
todos os bens dos servi¢os da DRE;

f) Organizar e manter atualizado o cadastro e
inventario dos bens moveis e imdveis dos
Servigos e a sua afetagdo aos diversos
servigos/setores;

g) Organizar e proceder as operagdes de abate e
alienacgfo de gens patrimoniais;

h) Proceder ao inventario anual;

i) Exercer as demais fun¢des que lhe forem
confiadas e resultarem do normal desempenho
das suas tarefas.

Artigo 6.°
Departamento de arquivo e documentagéo

O DAD, coordenado por um trabalhador integrado
na area de atividade administrativa, nomeadamente
nas carreiras subsistentes de chefe de departamento
e de coordenador, designado por despacho do
Diretor Regional de Educag@o, ¢ uma das unidades
com funcdes de carater predominantemente
administrativo no dmbito da DAGO.

Ao DAD incumbe, em especial:

a) Organizar e manter o arquivo geral,
designadamente, receber, registar e arquivar
processos;

b) Organizar e cuidar da conservacdo da massa
documental armazenada no arquivo geral;

c) Desenvolver e elaborar procedimentos
conducentes a padronizacdo e melhoria dos
processos internos;

d) Providenciar o desarquivamento de processos
por solicitacdo escrita e remeter para o arquivo
definitivo ou propor a sua eliminagéo;

e) Desenvolver outras atividades relacionadas
com a area de gestio de documentos por
proposta da chefia imediata ou institucional.

Artigo 7.°
Seccdo de pessoal

A SP, coordenada por um trabalhador integrado na
area de atividade administrativa, nomeadamente na
carreira subsistente de coordenador, designado por
despacho do Diretor Regional de Educaco, ¢ uma
das  unidades com fungdes de  carater
predominantemente administrativo no &mbito da
DAGO.

A SP incumbe, em especial:

a) Executar os procedimentos administrativos
relativos & gestdo de recursos humanos da
DRE, em estreita colaboragdo com a Dire¢do
Regional de Inovagdo e Gestdo;
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b) Emitir pareceres sobre assuntos técnico-
-administrativos na area de pessoal;

¢) Coordenar as fungdes de apoio a Diregdo
Regional dos assistentes operacionais.

Artigo 8.°
Secgdo de atendimento e expediente geral

A SAEQG, coordenada por um trabalhador integrado
na area de atividade administrativa, nomeadamente
na carreira subsistente de coordenador, designado
por despacho do Diretor Regional de Educacéo, é
uma das unidades com fung¢des de carater
predominantemente administrativo no ambito da
DAGO.

A SAEG incumbe, em especial:

a) Assegurar o atendimento geral dos servigos
centrais da DRE;

b) Proceder a recegdo, registo, distribuicio
expedicdo da correspondéncia dirigida aos
Servicos;

c¢) Dar apoio logistico e de secretariado aos
eventos promovidos pela DRE;

d) Assegurar todo o apoio de caracter
administrativo dos servigos da DRE e exercer
as demais funcdes que lhe forem confiadas e
resultarem do normal desempenho das suas
tarefas.

Artigo 9.°
Secg¢do de equipamento e conservagao

A SEC, coordenada por um trabalhador integrado
na area de atividade administrativa, nomeadamente
na carreira subsistente de coordenador, designado
por despacho do Diretor Regional de Educacéo, é
uma das unidades com fungdes de carater
predominantemente administrativo no ambito da
DAGO.

A SEC incumbe, em especial:

a) Executar os procedimentos inerentes ao
controlo dos processos de conservacdo e
manutencdo dos equipamentos da DRE;

b) Diligenciar os procedimentos necessarios no
sentido de dar resposta aos pedidos de

manutengdo € pequenas reparagdes aos
servigos da DRE;

¢) Garantir a gestdo integrada da frota automdvel
afeta 8 DRE / SEC;

d) Proceder a organizagdo dos transportes e a
escala dos assistentes operacionais afetos ao
servico de forma a assegurar, e com
prioridade, o apoio ao transporte de criangas e
Jovens com necessidades educativas especiais;

e) Coordenar as fungdes dos Assistentes
Operacionais assegurando o apoio geral no
ambito das atribui¢des da secgfo.

f) Dar apoio logistico e operacional aos servigos
da DRE.

Artigo 10.°
Entrada em vigor

O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao

da sua publicag@o.

Assinado em 10 de julho de 2018.

O DIRETOR REGIONAL DE EDUCACAO, Marco Paulo

Ramos Gomes
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Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de antncio s@o os

Umalauda.................. € 15,91 cada
Duas laudas . .€17,34 cada
Trés laudas ..... .€ 28,66 cada
Quatro laudas . .€ 30,56 cada
Cinco laudas....... .€ 31,74 cada
Seis ou mais laudas ....... € 38,56 cada

A estes valores acresce o imposto devido.

Numeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29

Anual
Uma Série
Duas Séries.. .
Trés Séries............c..cccoeeen. €63,78
Completa.............ccocooen €74,98

Departamento do Jornal Oficial
Departamento do Jornal Oficial
Nimero 181952/02

€ 158,70,
€231,36

Semestral
€13,75;
€26,28;
€31,95;
€37,19.

seguintes:

17 de outubro de 2018

Toda a correspondéncia relativa a anuncios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a
Diregéo Regional da Administragdo da Justiga.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Prego deste numero: € 1,83 (IVA incluido)



